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Camilla Beretta

Sesso Data di nascita Nazionalita

ESPERIENZA

PROFESSIONALE

Da marzo 2020 a data
odiema

Da Ottobre 1989 a febbraio
2020

Direttore di Azienda
Azienda Speciale Concorezzese Aspecon, Via de Giorgi 2/4, Concorezzo, 20863, MB

Impiegata Amministrativa full time
Azienda Speciale Concorezzese Aspecon, Via de Giorgi 2/4, Concorezzo, 20863, MB

Principali attivita e responsabilita:

Tenuta e gestione della contabilita generale ed analitica (clienti, fomitori, banca,
personale)

Tenuta ed aggiomamento libri sociali obbligatori e libri fiscali

Redazione Bilancio Preventivo Economico Annuale, Piano Programma,
Bilancio Preventivo Pluriennale, Conto Consuntivo

Predisposizioni verifiche mensili sulfandamento economico dell'Azienda
Gestione del personale

Gestione rapporti con il Tesoriere, predisposizioni mandati e reversali,
pagamenti F24

Predisposizione documentazione da trasmettere al consulente fiscale ai fini
dell'elaborazione delle dichiarazioni fiscali

Predisposizione documentazione da trasmetiere al consulente del lavoro per
elaborazione e redazione LUL e adempimenti conseguenti

Predisposizione documentazione per verifiche periodiche di cassa effetiuate dal
Revisore Unico

Gestione del protocollo della corrispondenza in arrivo e in partenza

Funzioni di segretario del CDA, predisposizione documenti inerenti 'ODG e
stesura verbali CDA

Gestione servizio sanitari
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ISTRUZIONE E FORMAZIONE — .

Da settembre 1984 a giugno 1989  Diploma di maturita
Istituto Tecnico Commerciale e per Geometri E. Vanoni - Vimercate

COMPETENZE PERSONALI |

Lingua madre  ITALIANO

Altre lingue COMPRENSIONE PARLATO PRODUZIONE SCRITTA

Ascolto Lettura Interazione Produzione orale

Inglese A1 A1 Al A1 A1l

Livelli: A1/A2: Utente base - B1/B2: Utente intermedio - C1/C2; Utente avanzato
Quadro Comune Europeo di Riferimento delle Lingue

Competenze comunicative  Buone competenze di comunicazione e relazione con il personale, con clienti e formnitori, con Istituzioni

Competenze organizzative e = Buone competenze organizzative e di gestione del lavoro dufficio e di gestione del personale
gestionali

Competenze digitado  « Buona padronanza dei sistemi informatici.

Patente diguida  Patente di guida Cat. B

Dati personali  Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196
"Codice in materia di protezione dei dati personali” e dell'art. 13 del GDPR (Regolamento UE
2016/679)

Concorezzo, 01.08.2024
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